
 

MODELO DE DESCRIPCIÓN DE PUESTO DE TRABAJO 
 
 
 
PUESTO:  
 
 
 
OBJETIVOS DEL PUESTO 
 
 
OBJETIVO(S) GENERAL(ES) 
 
 
TAREAS A REALIZAR 
 
 
SABER 
 
¿Qué es necesario saber para realizar bien tu trabajo? 
 
 
CUALIDADES 
 
¿Cómo debes ser, qué cualidades debes tener para realizar bien tu trabajo? 
 
 
FORMACION Y EXPERIENCIA 


